
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الإجراءات المتبعة داخل الجمعية لتجنب تنبيه  
 
 
ا بموجب العميل أو أي شخص آخر بأن تقرير

النظام أو معلومات متعلقة بذلك قد قدمت أو 
و أسوف تقدم إلى الإدارة العامة للتحريات المالية 

 أ
 
 ن تحقيق

 
 أو قد جرى ا جار  ا جنائي



  

 3من   2الصفحة 

 

 إجراءات امنية 

 

 الإجراءات الأمنية المتبعة داخل الجمعية مع المشتبه بهم
 

او من تبين للجمعية انهم  المشتبه بهم أو المشكوك فيهم او الزائرين مع حالات العملاء   الجمعيةتتعامل 

 والمجتمع. للجمعية   والأمان العام الداخليةبحذر كبير لضمان السلامة مطلوبين امنيا  

 دقة: يجب اتباع الخطوات التالية بكل  بشكل قانوني وفعال ولكي يتم التعامل مع تلك الحالات

 :تقييم التهديد

 .قيم التهديد بشكل دقيق لتحديد الإجراءات الأمنية الملائمة

 العميل: عدم تنبيه 

كان هناك اشتباه او معلومات حول عميل او شخص مشتبه به يجب التعامل معه بكل هدوء  إذا  

والهائه وتمديد فترة التحاور معه بطريقة مريحة خالية من أي لفت نظر له او اشعاره بأي فعل  

 أمنى. 

 :تنبيه السلطات الأمنية

ء كانت الشرطة او امن الدولة  يقوم موظف آخر بالتواصل مع الجهة الأمنية ذات العلاقة سوا

 الجمعية. فورا وابلاغهم بتواجد المطلوب او المشتبه به في 

 :التعاون مع السلطات

 .ع التوجيهات التي تقدمهاالسلطات الأمنية واتب مع افعّال  الكامل و التعاون يقوم الموظف بال

 :تقديم المعلومات الداخلية

إذا كان المشتبه به يعتبر موظفًا أو متعاملًا داخل المؤسسة، قدم المعلومات الداخلية ذات 

 .الداخلية التعليماتالصلة للسلطات وتعاون مع 

 :تقييم الأمان الداخلي

 .قم بمراجعة وتقييم إجراءات الأمان الداخلية للتأكد من أنها كافية للتعامل مع حالات الطوارئ

 



  

 3من   3الصفحة 

 

 إجراءات امنية 

 :التواصل الداخلي

بإشعار الأفراد ذوي الصلة داخل المؤسسة بشكل حذر، دون    يقوم المسؤول داخل الجمعية

 به.او اشعار المشتبه   م،عانشر معلومات تتعلق بالتحقيقات أو الحالة بشكل  

 :الأمنية مباشرة السلطات 

قم بتنفيذ كل التعليمات المقدمة من الجهات الأمنية حال وصولها لتجنيب الجمعية وموظفيها  

 المشتبه. مباشرتها القبض على الخطر الذي قد ينتج عن  

 بعد القبض على المشتبه 

 يقدم المسؤولين في الجمعية جميع المعلومات المطلوبة من الجهات الأمنية والتي تفيد التحقيق 

 

 

 هامة: ملاحظات وإجراءات داخلية  

 :تقديم التدريب

التدريب اللازم للموظفين حول كيفية التعامل مع حالات الطوارئ الأمنية وتقديم  تقوم الجمعية بتقديم  

 بجميع الإجراءات السابقة قبل وقوع أي حدث من هذا النوع لا سمح الله.  المساعدة للسلطات

بالتعاون مع السلطات المحلية والحفاظ على السرية هو أمر أساسي  دائماً أن العمل  موظفيها تذكر و

 .لحماية الأمن والمصلحة العامة

 

 

 

 

 




